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REGULAMENTO ESTAGIO SUPERVISIONADO
CAPITULO I - DAS DISPOSICOES GERAIS
Art. 1 Este Regulamento dispde sobre o Estagio Supervisionado do Curso de Graduacao

em Comunicagdo Social com Enfase em Cinema e Midias Digitais da Faculdade de Tecnologia de Sinop
— Faculdade FASTECH.

CAPITULO II - DO ESTAGIO SUPERVISIONADO

Art. 2 O Estagio Supervisionado, presente no Projeto Pedagogico do Curso (PPC) de
Graduagdo em Cinema e Midias Digitais da FASTECH, constitui-se em uma atividade académica de
treinamento e qualifica¢do profissional, de carater integrador, que visa complementar o ensino teorico-
pratico, recebido no curso académico, com carater de disciplina obrigatoria para a integralizagdo da
carga horaria total exigida.

§ 1°. O estagio curricular do curso de Comunicac¢do Social com Enfase em Cinema e Midias
Digitais estd em consonancia com as Diretrizes Curriculares Nacionais do Curso e com o Projeto
Pedagégico do Curso.

§ 2°. Essa atividade estd sob a responsabilidade da Coordenagdo de Curso, com a supervisao
sendo realizada pelo professor orientador da disciplina.

CAPITULO III — DOS OBJETIVOS E DESENVOLVIMENTO DO ESTAGIO
SUPERVISIONADO

Art. 3 Sao objetivos do Estagio Supervisionado:

I- Oportunizar ao aluno o desenvolvimento de experiéncias praticas no campo da
Comunicacao, a fim de melhor prepara-lo para o exercicio da profissdo, aprimorando sua capacidade
criativa e de analise critica;

II- Aperfeicoar a formacao profissional de acordo com as demandas do mercado de
trabalho;
III-  Desenvolver o senso de andlise e a habilidade para o trabalho em equipe, incluindo

competéncias técnicas e humanas.

Art. 4 A atividade de estagio devera oportunizar ao aluno:

I- Aplicar de modo integrado os conhecimentos desenvolvidos nas atividades académicas
do Curso, com visdo critica e reflexiva da atuagdo profissional, atuando em equipes e de forma ética e
com responsabilidade social;

II- Utilizar-se de mecanismos que permitam um envolvimento com o contexto da empresa,
buscando solugdes e avaliando o impacto dessas solug¢des, considerando as dimensdes cientifica,
tecnologica, econdmica, ambiental e social;

III-  Expressar-se adequadamente na forma escrita e oral diante da argumentacdo e
apresentagdo de propostas;

IV-  Documentar as atividades realizadas por meio de relatorios;
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V- Desempenhar atividades profissionais, considerando aspectos como assiduidade,
disciplina e responsabilidade, ética, cooperacao e interesse.

Art. 5 O Estagio Supervisionado nao cria vinculo empregaticio de qualquer natureza,
observados os seguintes requisitos:

I- O aluno devera possuir matricula e frequéncia regular no Curso de Comunicagao Social
com Enfase em Cinema e Midias Digitais da FASTECH;

II- Celebragao de termo de compromisso entre o aluno, a parte concedente do estagio ¢ a
Faculdade FASTECH,;

III-  Compatibilidade entre as atividades desenvolvidas no Estagio Supervisionado e aquelas

previstas no termo de compromisso.

CAPITULO IV - DAS CONDICOES PARA REALIZACAO DO ESTAGIO
SUPERVISIONADO

Art. 6 A disciplina de Estagio Supervisionado terd carga horaria total de 240 horas,
dividida entre 120 horas de Estagio 1 (6° Semestre) e 120 horas no Estagio II (7° Semestre).
Art. 7 O Estagio Supervisionado podera ser desenvolvido em empresas publicas,

privadas, na Faculdade de Tecnologia de Sinop ou em outras institui¢des de ensino, pesquisa e extensao,
ou junto a profissionais liberais habilitados que desenvolvam atividades relacionadas ao campo de
atuac¢ao do curso descrito no PPC.

Art. 8 O estagio podera ser realizado em veiculos de comunicagdo (emissoras de radio,
de televisdo, assessorias de comunicagdo, agéncias de publicidade, agéncias de comunicacdo, midia
impressa, midias digitais, etc.), 6rgdos ¢ ONGs que atuem na area do curso, observadas as
determinagdes dos campos de estagio.

Art. 9 A escolha do local de estagio ¢ de iniciativa do aluno, devendo ser aprovado pelo
professor orientador da atividade de estdgio e estar em consondncia com as exigéncias legais e
normativas informadas neste regulamento.

Art. 10 O Estagio Supervisionado poderd ser realizado em 1 (um) ou mais locais,
previamente programados, na mesma area ou em areas diferentes.

§ 1°. Para cumprimento do estagio supervisionado, ao estudante também ¢ possibilitada a
realizagdo de estdgio em 2 empresas, desde que esteja em consonancia com a carga horaria.

§ 2°. O estudante podera realizar o Estdgio Supervisionado nas areas de ensino, pesquisa ou
extensao, de acordo com o PPC apo6s cumprir os pré-requisitos minimos e formalizar a documentagao
necessaria para inicio da atividade, sendo de responsabilidade do discente o cumprimento dessas
exigéncias.

§ 3°. E possibilitado ao aluno fazer estagio na empresa na qual trabalha, desde que as atividades
e praticas sejam compativeis com o campo de atuagdo do curso.

§ 4. O Estagio Supervisionado segue as diretrizes da Lei 11.788, de 25 de setembro de 2008.
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§ 5°. A jornada de atividade em atividade serd definida conforme a lei, ndo devendo ultrapassar
6 (seis) horas didrias e 30 (trinta) horas semanais.

§ 6°. O estagio relativo a cursos que alternam carga horaria tedrica e pratica, nos periodos em
que nao estao programadas aulas presenciais poderd ter jornada de até 40 (quarenta) horas semanais,
desde que isso esteja previsto no plano de estagio do estudante e previamente aprovado pela empresa
onde sera realizada a pratica.

§ 7°. Nao ha restrigdo quanto a realizacao de estagio aos sabados, domingos ou folgas nacionais,
desde que o tempo de jornada semanal nio seja excedida.

CAPITULO V - DOS REQUISITOS PARA A REALIZACAO DO ESTAGIO
SUPERVISIONADO

Art. 11 Somente apds o cumprimento de no minimo 70% da carga horaria do
curso o estudante serd autorizado pela Coordenagdo de Curso a realizar o estagio supervisionado
obrigatorio.

Art. 12 O Coordenador poderd autorizar o estagio supervisionado antes do
cumprimento da carga horaria minima, a pedido do orientador e do candidato, se se tratar de estagio de
alto interesse para a instituicao ou se representar oportunidade singular.

CAPITULO VI — INSTRUMENTOS OBRIGATORIOS EXIGIDOS DO ESTAGIARIO
PARA ACOMPANHAMENTO E SUPERVISAO

Art. 13 Em consonancia com a Lei dos Estagios (Lei n°® 11.788/2008), para
acompanhamento e supervisdo do estagio pelo professor orientador, serdo exigidos do aluno os
seguintes instrumentos obrigatorios, disponibilizados pela Secretaria Académica e Coordenacao de
Curso:

I- Termo de Aceite do Professor Orientador (Anexo I): € o acordo celebrado entre o
professor da disciplina de Estdgio Supervisionado e pelo aluno;
II- Credenciamento de Supervisor Técnico (Anexo II): ¢ o documento para credenciamento

do supervisor de estdgio no local de sua realizacdo. Deve ser preenchido pelo responsavel por
acompanhar a realizagdo do estagio na referida organizagao.

I-  Termo de Compromisso de Estdgio (Anexo III): ¢ o acordo celebrado entre a parte
concedente do estagio, a FASTECH e o aluno, que estabelece as condi¢des € compromissos para a
realizacio do estagio. E acompanhado do Plano de Estagio.

IV-  Plano de Estagio (Anexo IV): documento em que o aluno descreve as atividades que
serdo desenvolvidas no seu estdgio. Acompanha o Termo de Compromisso de Estagio. Para fins de
acompanhamento e supervisdo, o estdgio somente inicia apos o recebimento, pelo professor orientador,
da documentagao acima referida, devidamente assinada.

V- Avaliagdo Externa do(a) aluno(a) (Anexo V): E o documento por meio do qual o
supervisor descrito realiza a avaliagdo do(a) estagiario(a), baseando-se nos critérios previamente
definidos.

VI-  Avaliacdo Interna do(a) aluno(a) (Anexo VI): documento por meio do qual o professor
orientador realiza a avaliagdo do(a) estagiario(a), baseando-se nos critérios previamente definidos.
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VII- Termo de Realizacao do Estagio Obrigatorio (Anexo VII): documento que comprova a
finalizagdo do estdgio na parte concedente e o cumprimento da carga horéria prevista para a atividade.
E acompanhado pelo Relatério Sintese de Atividades.

VIII- Relatério Sintese de Atividades (Anexo VIII): Relatorio de avaliagdo do estagio,
realizado tanto pelo aluno quanto pelo supervisor da parte concedente, na conclusdo do estagio.
Acompanha o Termo de Realizacdo do Estagio Obrigatorio.

Art. 14 Caso o estagio seja interrompido antes do periodo previsto para o seu
encerramento, sera exigido do aluno os seguintes documentos:

I- Rescisdo do Termo de Compromisso de Estagio (Anexo IX): documento que rescinde o
Termo de Compromisso de Estagio firmado e indica os motivos da rescisao.

II- Termo de Realizagdo do Estagio Obrigatdrio (Anexo VII).

III-  Relatorio Sintese de Atividades (Anexo VIII).

Art. 15 Durante o periodo de supervisdo, o professor orientador mantera um
arquivo com a ficha de avalia¢do e registro dos encontros e atividades realizadas, os Termos de
Compromisso de Estagio, os Planos de Atividades, os Relatorios Sintese de Atividades, os Termos de
Realizacdo do Estagio Obrigatorio e fichas de avaliagdo e auto avaliacao dos alunos.

Art. 16 Ao término do periodo da atividade de estagio e apos o encerramento da
atividade académica, o professor deverd encaminhar para a Secretaria Académica, em prazo nao
superior a duas semanas, os Relatorios Sintese de Atividades, os Termos de Realizagdo do Estagio
Obrigatério e, quando for o caso, a Rescisdo do Termo de Compromisso de Estagio, dos alunos
matriculados na atividade.

Art. 17 Os demais instrumentos de avaliagao exigidos do aluno deverdo ser
devolvidos ao aluno devidamente avaliados e os documentos de registro de acompanhamento e
supervisao da atividade, bem como os Termos de Compromisso de Estagio e os Planos de Atividades
serdo encaminhados a Coordenagao de Curso ao encerramento da atividade, ficando arquivados pelo
periodo de dois anos.

Paréagrafo tinico. Fluxo de entrega de documentos:

I- Aluno escolhe o local para realizagdo do estagio.

II- Professor orientador da disciplina aprova o local escolhido.

III-  Aluno solicita via contato Terminal Web o Termo de Aceite do Professor Orientador
(Anexo I) e o Termo de Credenciamento do Supervisor Técnico (Anexo II), preenche e entrega na
Secretaria Académica, com as devidas assinaturas.

IV-  Se deferido pela Coordenacao de Curso o aluno recebe da Coordenacao de Curso, via e-
mail, o Termo de Compromisso de Estagio (Anexo III), o formulario padrao do Plano de Estagio (Anexo
IV), Ficha de Avaliagdo Externa (para ser preenchida pelo Supervisor Técnico ao final do estagio)
(Anexo V), Ficha de Avaliagdo Interna (Anexo VI) (para ser preenchida pelo Professor Orientador ao
final do estagio) e Plano de Atividades (Anexo IV).

V- Aluno assina o Termo de Compromisso e recolhe a assinatura da parte concedente, em
trés vias.

VI-  Aluno e supervisor da parte concedente preenchem e assinam o formulario padrdo de
Plano de Estagio, em trés vias.

VII-  Aluno apresenta as trés vias do formulario padrdo do Plano de Estagio ao professor
orientador da FASTECH, para aprovac¢ao e assinatura.
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VIII- Aluno leva as trés vias do Termo de Compromisso de Estagio e do Plano de Estagio na
Secretaria Académica.

IX-  Aluno entrega uma via do Termo de Compromisso de Estagio e do Plano de Estagio para
a parte concedente, juntamente com a Ficha de Avaliacdo Externa.

X- Aluno entrega uma via do Termo de Compromisso de Estagio e do Plano de Estagio para
o professor orientador, juntamente com a Ficha de Avaliagdo Interna e o Relatorio de Estagio
Supervisionado.

XI-  Professor orientador finaliza a avaliag@o e langa o resultado final do estidgio no sistema,
quando houver, mas também publiciza ao estudante o resultado final do processo.

O estagio inicia, para fins de acompanhamento e supervisao, somente apos o passo XI.
A responsabilidade quanto ao preenchimento dos documentos, separagdo, organiza¢gdo, bem
como a conducao de todo o rito necessario, ¢ exclusiva do académico.

Art. 18 O langamento de grau na atividade académica s6 podera ser efetuado pelo
professor orientador se a documentagdo obrigatoria acima referida estiver devidamente assinada e
entregue ao professor.

CAPITULO VII - DA ORIENTACAO DO ESTAGIO SUPERVISIONADO

Art. 19 Durante a realizacdo do estdgio, o aluno serd acompanhado por dois
supervisores: a supervisdo da Faculdade serd feita por professor orientador da disciplina de Estagio
Supervisionado; a supervisdao no local do estdgio serd feita por profissional com formagao ou
experiéncia profissional na area do curso, devendo ser indicada pela parte concedente do estagio.

Art. 20 Sempre que necessario, serd realizada visita do professor orientador ao
local de estagio do aluno, com agendamento de reunido com o aluno e/ou com o supervisor local.

Art. 21 O estagiario devera comparecer as reunioes periddicas e atividades que
forem agendadas pelo professor orientador.

CAPITULO VIII - DA AVALIACAO DO ESTAGIO SUPERVISIONADO

Art. 22 O estudante serd avaliado no Estagio Supervisionado a partir dos
instrumentos: ficha de avalia¢do do supervisor de estagio, ficha de avaliagao do discente pelo professor
de estagio, o relatorio sintese de atividades e pelo relatorio final de estagio.

Art. 23 Os critérios de avaliacdo devem considerar:

I- A capacidade de o estagiario integrar-se no ambiente profissional de forma ética e
autonoma;

II- O desenvolvimento das competéncias elencadas em articulagdo com a cultura
organizacional do local do estagio;

III- A capacidade de andlise critica e pro-atividade na vivéncia de processos e rotinas no
ambiente de trabalho;
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IV- O desenvolvimento satisfatorio de relatorios e a participagdo de forma regular nos encontros
com o professor orientador e na lista/férum eletronico de discussao.

Art. 24 O Relatorio final de estdgio devera ser entregue juntamente com o
formulario de avaliagdo do estagio assinado pelo supervisor de estagio na empresa ou instituigao onde
foi realizado o estagio.

Art. 25 O conceito do Estadgio Supervisionado deverd ser atribuido segundo os
seguintes critérios:
I- O professor da disciplina de estadgio supervisionado devera atribuir nota de 0 a

10 para: a) o relatorio entregue, baseado no plano de estagio; b) a avaliagdo interna do aluno; ¢) o
relatorio sintese de atividades.

II- O coordenador de estagio devera atribuir uma nota de 0 a 10 para o desempenho
do estagiario, baseado na avaliacdo do supervisor na empresa, utilizando o documento Avaliagdo
Externa do aluno (Anexo V).

Art. 26. A Nota final devera ser feita a partir da soma das notas e dividida por 4. Nos casos

em que o estudante ndo atingir nota superior a 7,0 na avaliagdo do estdgio, o estudante devera se
matricular novamente na atividade e realizar um novo estagio.

CAPITULO IX - PROCEDIMENTOS EM CASO DE INTERRUPCAO DO ESTAGIO

Art. 27. A interrup¢do do estagio, motivada pela parte concedente ou requerida pelo
proprio aluno, devera ser comunicada ao professor orientador.

Art. 28. A interrup¢do também poderd ocorrer por iniciativa da Faculdade, por razdes de
ordem didatico-pedagogica devidamente fundamentadas e justificadas.
Art. 29. O aluno nessa situagao devera buscar novo local para integralizar a carga horaria

de estagio, dentro do periodo de validade da matricula.

CAPITULO X - DOS DEVERES DO PROFESSOR ORIENTADOR

Art. 30. Compete ao professor responsavel pela atividade académica de estagio:

I- Dar uma visdo geral da atividade de estagio na primeira reunido com os alunos
matriculados, orientando-os quanto a busca de local de estagio, a elaboragdo do plano de estagio e a
documentagao necessaria para a formalizagao do estagio;

II- avaliar e aprovar o plano de estagio;

III-  acompanhar a realizagao do estdgio mediante reunides e contatos a serem realizados na
FASTECH, em horéarios de atendimento previamente estabelecidos ou agendados;

IV-  conhecer a organizagao ou empresa onde sera realizado o estagio, verificando se possui
as condi¢des minimas necessarias para a realizagdo do estagio;

V- estimular as competéncias critico-reflexivas do aluno em relacdo as atividades
desenvolvidas na organizagdo ou empresa;

VI-  esclarecer duvidas quanto ao funcionamento do estagio e as atividades a serem
desenvolvidas;
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VII- avaliar o processo de estagio em conjunto com o aluno, com base nos instrumentos de
avaliagdo indicados;

VIII- entregar os Relatorios Sintese de Atividades, os Termos de Realizagdo do Estagio
Obrigatorio e, quando for o caso, a Rescisdo do Termo de Compromisso de Estdgio dos alunos na
secretaria académica, em prazo ndo superior a duas semanas apos o encerramento do periodo letivo da
respectiva atividade académica;

IX-  encaminhar a Coordenacdo de Curso, ao término da atividade académica, os documentos
de registro de acompanhamento e supervisdo dos alunos, bem como os Termos de Compromisso de
Estagio e os Planos de Atividades;

X- zelar pelo cumprimento do presente regulamento de estagio.

CAPITULO XI - DOS DEVERES DO SUPERVISOR LOCAL DE ESTAGIO

Art. 31. Compete ao supervisor local de estagio vinculado a empresa ou organizagao:

I- situar o estagiario dentro da estrutura da organizacdo, informando-o sobre as normas
internas e dando-lhe uma ideia de seu funcionamento;

II- orientar o estagiario na elaboragdo do seu plano de estagio;

III-  certificar-se que as atividades exercidas pelo estagiario estejam adequadas e vinculadas
as acordadas no inicio do processo;

IV-  realizar a supervisao profissional do aluno, auxiliando-o nas dificuldades surgidas no
decorrer da atividade;

V- comunicar o professor orientador sobre qualquer anormalidade que venha a ocorrer
durante o estagio, seja por desempenho do estagiario ou outros problemas, seja por interrup¢ao do
estagio;

VI-  zelar para que seja mantido um bom relacionamento da organizagdo com o estagiario e
com a Universidade, para que os objetivos comuns da atividade de estagio sejam alcangados;

VII-  zelar para que o contexto basico da profissdo e do plano de estagio seja respeitado pela
empresa;

VIII- colaborar na avaliagdo final do estagio.

CAPITULO XII - DOS DEVERES DO COORDENADOR DE CURSO

Art. 32. Compete a Coordenagao do Curso:

I- indicar os professores orientadores, fornecendo o apoio necessario para o cumprimento
de suas tarefas;

II- zelar para que sejam observadas as formalidades legais para realiza¢do do estagio;

III-  manter em arquivo os documentos de registro de acompanhamento e supervisdao dos
alunos, bem como os Termos de Compromisso de Estagio e os Planos de Atividades, por um periodo
de dois anos;

IV-  decidir sobre questdes ndo previstas no presente regulamento.

CAPITULO XIII - DOS DEVERES DO ORIENTADO

Art. 33. Compete ao aluno estagiario:
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I- participar da primeira reunido de estidgio conforme data divulgada no calendério
académico;
II- providenciar os documentos necessarios, junto a Secretaria Académica;
III-  cumprir a carga horaria exigida para a atividade de estagio;

IV-  buscar a orientagdo do supervisor local de estagio da empresa e do professor para a
superacao das dificuldades encontradas;

V- participar das reunides com o professor orientador € seminarios previstos para a
atividade;

VI-  representar a FASTECH com postura é€tica e atitude colaborativa no seu ambiente de
trabalho;

VII- entregar para o professor orientador, Secretaria Académica e parte concedente do estagio
os documentos e instrumentos de avaliacdo conforme descritos neste regulamento;

VIII- cumprir com as normas estabelecidas neste regulamento.

CAPITULO XIV — DOS DIREITOS DO ORIENTADO

Art. 34. O aluno tem como direito:
I-  Escolher a area de estagio dentro do campo de atuacao do curso e o professor orientador;
II- Estar segurado contra acidentes pessoais que possam ocorrer durante o estagio.



FACULDADE
FASTECH

ANEXOS

Anexo |

ESTAGIO SUPERVISIONADO

TERMO DE ACEITE DO PROFESSOR ORIENTADOR

Eu, professor (a) aceito orientar o (a)

académico (a) regularmente matriculado
(a) na disciplina de ESTAGIO SUPERVISIONADO do Curso de Graduagio em COMUNICACAO
SOCIAL COM ENFASE EM CINEMA E MIDIAS DIGITAIS da Faculdade de Tecnologia de Sinop

—Faculdade FASTECH, desde que este cumpra com as obrigag¢des a ele (a) incumbidas, estabelecidas

no Regulamento do Curso.

Local onde o (a) académico (a) desenvolvera o estagio:

Sinop/MT, de de 20

Académico (a)

Professor Orientador de Estagio Supervisionado

PARA USO DA COORDENACAO DE CURSO

() Deferido - ( ) Indeferido - Data:
Coordenador de Curso

Anexo 11
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ESTAGIO SUPERVISIONADO

CREDENCIAMENTO DO SUPERVISOR TECNICO

Eu, , académico (a) regularmente matriculado (a) na
disciplina de ESTAGIO SUPERVISIONADO do Curso de Graduagio COMUNICACAO SOCIAL
COM ENFASE EM CINEMA E MIDIAS DIGITAIS da Faculdade de Tecnologia de Sinop —

Faculdade FASTECH, apresento para analise e parecer da Coordenacdo de Curso, o (a) profissional

, que desempenha a funcgdo de

para atuar como Supervisor Técnico em

atividades de Estagio Obrigatorio a ser desenvolvido na area de
DADOS DA EMPRESA
Nome da empresa
Endereco
CNJP
Telefone
Sinop - MT, de de 20 .
Académico (a)
Supervisor Técnico de Estagio Supervisionado
(Carimbo da Empresa)
PARA USO DA COORDENACAO DE CURSO
() Deferido - ( ) Indeferido - Data:

Coordenador de Curso

Anexo III
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ESTAGIO SUPERVISIONADO

TERMO DE COMPROMISSO DE ESTAGIO

Eu, , aluno (a) devidamente matriculado (a) na disciplina de
Estagio Supervisionado do Curso de Graduagio em COMUNICACAO SOCIAL COM ENFASE EM
CINEMA E MIDIAS DIGITAIS da Faculdade de Tecnologia de Sinop — Faculdade FASTECH, cumprirei

com as obrigacdes a mim incumbidas estabelecidas no Regulamento do Curso para realizagdo do estagio
obrigatorio supervisionado assim como as obrigacdes relativas a elaboracdo do relatorio de estagio obrigatdrio
supervisionado do curso e, além disso, me comprometo a desempenhar tais fungdes conforme o orientador

responsavel por meu estagio obrigatorio supervisionado determinar que seja mais pertinente.

Sinop - MT, de de 20 .

Académico (a)

Anexo IV
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FACULDADE

FASTECH

PLANO DE ATIVIDADES DE ESTAGIO

Este PLANO DE ATIVIDADES ¢ parte integrante do Termo de Compromisso de Estagio, nos termos da Lei n°
11.788, de 25 de setembro de 2008.

Objetivos deste PLANO DE ATIVIDADES:

Planejar e organizar as atividades a serem desenvolvidas no estagio,
Orientar o acompanhamento, a supervisao e a avaliagdo do estagio e estagiario.

INFORMACOES GERAIS DO ESTAGIO

Nome do Componente curricular: ESTAGIO SUPERVISIONADO

Unidade concedente

Nome da concedente:

CNPJ/CPF:

Area ou Setor do estagio:

Nome do Supervisor Técnico:

Cargo do Supervisor Técnico:

Area de Formagio do Supervisor:

Telefone supervisor:

E-mail:

Estagiario

Nome do aluno (a):

Matricula:

Curso:

Periodo:

_____semestre

Telefone:

E-mail:

Condigoes de estagio

Vigeéncia do estagio:

Horario:

Carga horaria semanal:

Valor da bolsa auxilio (se houver): R$

Auxilio Transporte (se houver): RS
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APRESENTACAO E PROGRAMACAO DO ESTAGIO

1 Objetivos Gerais

II Objetivos Especificos

111 Atividades a serem desenvolvidas
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1V Cronograma
Sinop - MT, de de 20 .
Académico (a)
Supervisor Técnico de Estagio Supervisionado Professor Orientador de Estagio Supervisionado

(Carimbo da Empresa)
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Anexo V
ESTAGIO SUPERVISIONADO

AVALIACAO EXTERNA DO ALUNO

FACULDADE

FASTECH

AVALIACAO DO ALUNO EM ESTAGIO OBRIGATORIO SUPERVISIONADO DESCRITO PELO

SUPERVISOR TECNICO

Estagiario

Supervisor técnico

Professor orientador

Periodo

CRITERIOS DE AVALIACAO DO ALUNO

CRITERIO AVALIADO

NOTA (0 a 10)

1.Amplitude e profundidade dos conhecimentos técnicos profissionais demonstrados nas
atitudes programadas.

2.Capacidade de identificar e delinear problemas da profissdo e formulacdo de solugdes
vidveis para resolvé-los.

3.Qualidade e volume das tarefas realizadas nas atividades programadas.

4.Disposi¢do demonstrada para aprender e executar as tarefas propostas.

5.0rganizagao.

6.Sociabilidade e interesse no ambiente de trabalho.

7.Cumprimento das normas e regulamento interno do campo de estagio e discrigdo quanto
ao sigilo das atividades a ele confiadas.

8.Zelo pelos interesses materiais, equipamentos e bens do campo de estagio.

9.Assiduidade e cumprimento dos horarios.

10.Unidade curricular.

M¢édia (soma de todos os quesitos / 10)

Obs.:

Sinop - MT, de de 20 .

Supervisor Técnico de Estagio Supervisionado
(Carimbo da Empresa)
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Anexo VI
ESTAGIO SUPERVISIONADO

AVALIACAO INTERNA DO ALUNO

AVALIACAO DO ALUNO EM ESTAGIO OBRIGATORIO SUPERVISIONADO DESCRITO PELO
PROFESSOR ORIENTADOR

Estagiario

Supervisor técnico

Professor da disciplina

Periodo

CRITERIOS DE AVALIACAO DO ALUNO

CRITERIO A SER AVALIADO (Relatério de Estagio) NOTA (0 a 10)

1. Amplitude e profundidade dos conhecimentos técnicos profissionais
demonstrados nas atitudes programadas.

2. Capacidade de identificar e delinear problemas da profissdo e formulagdo de
solugdes viaveis para resolvé-los.

3. Qualidade e volume das tarefas realizadas nas atividades programadas.

4. Organizacao.

5. Unidade curricular.

6. Cumprimento dos prazos estabelecidos pelo orientador académico, quanto ao envio
de relatérios e/ou confecgdo de documentos.

7. Nota geral do relatorio de estagio.
NOTA FINAL (Média = Soma de todos os quesitos / 7)

RESULTADO FINAL DO ESTAGIO

(Média entre a nota final do Supervisor Técnico e a nota final do Professor Orientador)

NOTA FINAL

(_ ) APROVADO () REPROVADO

Sinop - MT, de de 20 .

Professor Orientador Académico de Estagio Supervisionado
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Anexo VII

TERMO DE REALIZACAO DE ESTAGIO
Lein® 11.788, de 25 de setembro de 2008

Termo deve ser emitido em 2 duas vias, uma para o estagiario e uma para a Instituicao de

Ensino. Documento cumpre a exigéncia do inciso V do art. 9° da Lei 1.788/2008.

Nome da Concedente:
CNPJ:

Endereco:

Telefone: ( )
Supervisor de Estagio:

Nome do Estagidrio:

Curso:
Matricula:
Tarefas realizadas pelo estagiario:
Avaliacido de desempenho do estagiario:
( ) Excelente ( ) Muito bom ( )Bom ( ) Regular ( )
Insuficiente
Comentarios:

Motivo do desligamento/encerramento:
() Por término do periodo previsto no Termo de Compromisso
() Contratagdo do estagiario pela concedente ( ) Rescisdo por iniciativa da concedente

() Rescisdo por iniciativa do estagiario () Rescisdo por iniciativa da instituicao de
ensino
Periodo de estagio: / / a / / Carga Horaria Semanal:  horas
Carga Horaria Total do Estagio: horas

Declaraciao do Supervisor
Declaro, para os fins que se fizerem necessarios junto a Faculdade FASTECH, que o aluno
acima indicado realizou seu estagio sob minha responsabilidade e que o desligamento estd
sendo realizado em conformidade com a lei 11.788/2008, inexistindo créditos e direitos a
serem recebidos pelo estagiario.

SUPERVISOR DE ESTAGIO
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Sinop (MT), de de 20
ESTAGIARIO (A) CONCEDENTE
(Assinatura) (Carimbo da Empresa)

ESTAGIO SUPERVISIONADO
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ANEXO VIII

RELATORIO SINTESE DE ESTAGIO

O presente Relatorio Sintese deve ser preenchido tanto pelo supervisor da parte concedente
quanto o(a) académico(a) quando do término do estagio ¢ tem por objetivo ratificar a
realizacdo das atividades desenvolvidas, sintetizar as atividades realizadas pelo(a) estudante
estagiario(a), bem como obter informagdes e sugestoes a respeito do processo de estagio.

ESTAGIARIO(A)
) Numero de matricula:
Nome:
Curso: Semestre:
Data de nascimento: |Telef0ne:
E-mail:
CONCEDENTE DE
ESTAGIO
Nome: Area/Setor do estagio:
Representante legal:
Supervisor(a) de estagio:
o L Data do desligamento do estagio: / /
Data de inicio do estdgio: / / Obs.: Ultimo dia em que realizou o estagio.

Total de horas cumpridas:

Motivo do desligamento: () Conclusdo do estdgio ( ) Rescisao () Outros —
especifique:

Resumo das atividades
desenvolvidas

, MT, / /

Estagiario(a)

Supervisor(a) do estagio Professor(a) orientador(a)



PARA PREENCHIMENTO PELO SUPERVISOR DA PARTE CONCEDENTE

‘ FACULDADE
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Declaro que o (a) estagiario (a) supracitado realizou a atividade de estagio curricular obrigatorio sob

minha responsabilidade e de acordo com Plano de Atividades de Estagio pré-definido, sendo certo que o seu
desempenho ocorreu de acordo com a seguinte Avaliagdo de Desempenho:

ITENS PARA Nota
AVALIACAO (0-10)

Conhecimento Dominou, com regularidade, os conhecimentos tedricos e teve
capacidade de rever conceitos e condutas diante das intervengdes do(a)
supervisor(a).

Produtividade Desempenhou as atividades que lhe foram confiadas com
persisténcia, sem interrupgdes desnecessarias.

Aprendizagem Executou as atividades conforme foi orientado(a).

Concentragio Manteve-se atento(a) nos momentos da execugdo das atividades e
agiu com diligéncia durante o estagio.

Iniciativa Demonstrou iniciativa para resolver problemas e para encontrar
solugdes, mesmo sem prévia solicitacdo.

Dedicacio Empenhou-se para a execucdo das atividades que lhe foram
determinadas, atendendo aos prazos para a entrega dos resultados que
lhe foram solicitados.

Organizacio Apresentou capacidade de organizacdo de seu local de trabalho e de
discernimento quanto a defini¢ao de prioridades na execucao de suas
atividades didrias.

Responsabilidade |Demonstrou preocupagéo com os relacionamentos internos proprios da
estrutura organizacional e com as normas de funcionamento da
concedente do estagio.

Assiduidade Comprometeu-se a atender as datas e aos horarios que lhe foram
exigidos, além de garantir presenca no local do estagio.

Lideranca Teve capacidade de influenciar o relacionamento do grupo quanto ao
desempenho, a sistematizagdo ¢ ao cumprimento dos objetivos da
empresa.

Total:
PARA USO DA TOTAL FINAL = Total ~
INSTITUICAO 10=
DE ENSINO

1 - De 0,0 a 2,9 = Insuficiente

2 -De 3,0 25,9 =Regular

3-De6,0a8,9=Bom

Conceito final obtido pelo(a) estagidrio(a):
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4 —De 9,0 a 10,0 = Excelente
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PARA USO DA CONCEDENTE DO ESTAGIO
O(A) estagiario(a) contribuiu satisfatoriamente com a concedente do estagio?

( )SIM ( )NAO

JUSTIFIQUE:

A concedente do estagio receberia outro(a) estagiario(a) da Faculdade FASTECH para um novo
periodo de estagio? ( ) SIM ( ) NAO

Se respondeu NAO, justifique:

Quais sugestoes a unidade concedente teria para melhorar a qualidade de nossos estagios?

MT, / /

Supervisor(a) da parte Concedente

Nota: Lei N° 11.788/2008, art. 9°: “Cabe a parte concedente: V — por ocasido do desligamento do(a)
estagiario(a), entregar Termo de Realizagdo do Estagio com indicagdo resumida das atividades
desenvolvidas, podendo fazé-lo por meio de envelope lacrado, pelo correio ou através do(a) proprio(a)
estagiario(a).”




PARA PREENCHIMENTO PELO(A) ALUNO(A) ESTAGIARIO(A)

&

FACULDADE

FASTECH

ITENS PARA
AVALIACAO
Experiéncias e Realizar descrigao.
Aprendizados
Desafios
Encontrados
Relacionamento

com seu(sua)
supervisor(a) de
campo

Acessibilidade
do(a)
Supervisor(a)

Avaliacao da
Orientacao e
Supervisio

Avaliacao das Condicoes de trabalho

Estrutura Fisica

Recursos
Disponiveis

Ambiente de
trabalho

Alinhamento com
os objetivos do
curso

Relacio entre o estagio e a formacio académica




FACULDADE

FASTECH

Alinhamento com
os objetivos do
curso

Coeréncia das
atividades de
estagio com as
disciplinas do
curriculo
académico

Conexao entre os
aprendizados
teoricos vistos em
sala de aulae a
pratica de campo,
durante o estagio

MT,

Estagiario(a)
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ANEXO IX

RESCISAO DE TERMO DE COMPROMISSO DE ESTAGIO

Cidade, de de

Comunicamos que a partir de / / fica rescindido o Termo de
Compromisso de Estagio firmado entre a (Nome da
empresa) e o(a) estagiario(a) (Nome do estagiario) ,
portador(a) do CPF n° , com interveniéncia da Faculdade FASTECH.

Informamos que o referido estagio foi rescindido na supracitada data pelo seguinte motivo:

() Contratagdo do estagiario em regime CLT
() Por iniciativa da empresa

() Situagdo irregular de matricula do estudante
() Por iniciativa do estudante

() Outro

E por estarem de inteiro e comum acordo com as condi¢des e dizeres desta Rescisdo as

partes assinam o referido termo.

UNIDADE CONCEDENTE ESTAGIARIO(A)
(Carimbo e assinatura)
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O presente modelo apresenta os itens minimos que deverdo conter no Relatorio de Estagio Curricular
Obrigatorio, ou seja, itens adicionais podem ser criados.
O relatorio devera ser formatado em conformidade com o documento Normas para Elaboragdo de

Trabalhos Académicos.
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FACULDADE

FASTECH

NOME DO ACADEMICO (A)

RELATORIO
ESTAGIO SUPERVISIONADO
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NOME DO ACADEMICO (A)

TiTULO

Relatério Final de Estagio Curricular Obrigatério
apresentado a disciplina de Estadgio Supervisionado do
Curso de Graduagio em COMUNICACAO SOCIAL
COM ENFASE EM CINEMA E MIDIAS DIGITAIS da
Faculdade de Tecnologia de Sinop — FASTECH, como

requisito parcial para obtengdo do titulo de

Orientador (a): Nome do Orientador (a)

SINOP-MT

Ano do estagio
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LISTA DE ILUSTRACOES

Elemento opcional. E a relagdo sequencial dos elementos ilustrativos (desenhos, gravuras, imagens,
esquemas, fluxogramas, fotografias, graficos, mapas, organogramas, plantas, quadros, retratos, figuras e
outros), devendo aparecer na mesma ordem em que figuram no texto. Devem ser seguidos do titulo e da pagina
na qual se encontram.

Recomenda-se a elaboragdo de listas especificas para cada tipo de ilustragdo, a partir da existéncia de

cinco elementos da mesma espécie.

Figural. Organograma Geral............ccoooiiriiriiriiiiniieiee ettt ettt ettt st et b e st e et 10
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LISTA DE ABREVIATURAS E SIGLAS

Elemento opcional que consiste na relagdo, em ordem alfabética, das abreviaturas (parte da palavra
representando o todo), siglas (forma de abreviatura formada pelas letras iniciais de palavras de expressoes) e
acronimos (palavras formadas por letras ou silabas iniciais de outras expressdes, formando uma palavra
pronunciavel). Siglas e acroénimos sdo utilizados no texto, seguidos das palavras ou expressdes
correspondentes por extenso (MICHAELIS, 1998). Quando ocorrem acima de cinco abreviaturas, siglas ou

acronimos, as mesmas devem vir em listas proprias ¢ separadas.
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LISTA DE SIMBOLOS

Elemento opcional, que deve ser elaborado de acordo com a ordem apresentada no texto com o devido

significado.
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Sumario

LINTRODUCAO ... Erro! Indicador nao definido.
2.PLANO DE ESTAGIO .....ccomiimiirriimeeisiseeesessssessssssssssses st ssssssssssssnes 31
2.1 Identificaga0 0 @lUNO ........eiiiuiieiiiie ettt et e e etb e e e ta e e e abe e e taeeearaeeeaseeeenns 31
2.2 EIMIPIESA. ...eeeeueieeeiiieeeite ettt ettt ettt ettt e ettt e st e e s st e e e sab e e et e e e nbee e bt ee e bt ee e bt e e e bt eeenbeeeeabeeenanes 31
B B - T 10 J U OU U R PR SRRPRRP 31
2.4 Supervisor de eStAZI0 NA CIMPIESA ....cc.veerereeireriieeiieriieeteesieeeteesseeeteesseessseenseessseenseessseeseessseensees 31
2.5 Atividades programadas para 0 €StAZIATIO ......c.eeeuieruieeiiieiieeieeniee et eriee e eteeereeneeeseteebeessseeneeas 32
3.0RGANOGRAMA DA EMPRESA ..ottt 32
I BN C 101 o) (Y AU PSPRRURPPSRN 32
3.2 Objeto de produgao da emMPIresa € MISSAO ....eeervveeervreerreeeirreeeireesreeesreeesseeessseeessseesssseessseeesssees 32
3.3 Organo@rama @eral...........ccccueeeeiieeiieeeiiee e Erro! Indicador nao definido.
3.4 Organograma especifico do setor do estagio .......ccceeevvveerveennnnen. Erro! Indicador nao definido.
3.5 Atribui¢des do setor onde foi desenvolvido 0 €StAZIO ....ccvveeeiiieeiiieciiecciee e 32
3.6 Processo de Selegao Para 0 €StAZIO.......ecuierieeriieeiieeiieeie ettt ettt et ete et ae et eiae e e enreeeeas 32
B, RECURSOS DISPONIVEIS PARA A REALIZACAO DO ESTAGIO32
4.1 Maquinas, equipamentos € Softwares Utilizados ..........cceevieriiieriieiiienieeieeee e 32
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4.3 EQUIPE de traballio .....cc.coeiiiiiiiiieie ettt e eeas 33
4.4 Inter-relacdo com outras 4reas da EMPIESA ....cc.eeevieruieeriierieeiieriieeieerieeereesteeereenseessreeseessreeseas 33
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1. INTRODUCAO

(Descrever dados gerais que facilitem a introducao do leitor ao relatorio juntamente com a fundamentacao

2.PLANO DE ESTAGIO

2.1 Identificacio o aluno
Nome:

Numero de Matricula:
E-mail:

Semestre e Ano de ingresso:

2.2 Empresa
Nome:

Razdo Social: CNPJ:

Area de atuagio: Endereco: Bairro:

CEP:

Cidade: Estado:

Nome do responsavel pelos estagios na empresa (Recursos Humanos, Recrutamento e Selecdo, etc):

Telefone da area responsavel pelos estagios:

2.3 Estagio
Area de atuagio:

Setor:

Data de inicio do estagio:

Data prevista para o fim do estagio:
Periodo do dia em que estagia:

Carga horaria semanal:

2.4 Supervisor de estagio na empresa
Nome:

Formacgao académica na graduagio:

31
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Cargo:

Departamento ou setor que trabalha:

Responsabilidades do departamento ou setor que trabalha:
Telefone:

E-mail:

2.5 Atividades programadas para o estagiario
(Descreva o programa de trabalho do seu estagio, incluindo atividades e cronograma para sua execugao).

3. DA EMPRESA

3.1 A empresa

(Faga um historico sobre a empresa, fornecendo, entre outras informagdes, o ano de fundagdo e o nimero
de funcionarios. Correlacione a relagdo entre a empresa, a area de atuagdo e seu estdgio, apontando as
contribui¢des e justificando o porqué da escolha dessa organizagdo para o desenvolvimento de seu plano de

estagio).

3.2 Objeto de produc¢io da empresa e missao
(Apresente o que a empresa produz e a missdo da mesma).

3.3 Atribuic¢oes do setor onde foi desenvolvido o estagio
(Indique o que ¢ feito no setor em que foi realizado o estagio).

3.4 Processo de selecio para o estagio
(Informe como foi o processo de sele¢do para o estagio).

4. RECURSOS DISPONIVEIS PARA A REALIZACAO DO ESTAGIO

4.1 Maquinas, equipamentos e softwares utilizados
(Descreva tudo o que foi utilizado durante o seu trabalho na empresa).

4.2 Oficinas e laboratorios
(Indique que oficinas e laboratdrios utilizou na empresa, caso tenha havido).
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4.3 Equipe de trabalho
(Indique quantos foram e quais tarefas tiveram os integrantes da sua equipe de trabalho).

4.4 Inter-relacao com outras areas da empresa
(Fale do seu relacionamento com outras areas da empresa, tanto as técnicas como as administrativas).

S ATIVIDADES DESENVOLVIDAS

5.1Atividades desenvolvidas e resultados obtidos
(DESCRICAO e nio citagdo, das atividades desenvolvidas durante o estagio, tendo-se como base o plano

de estagio. Atividades realizadas que ndo tenham sido planejadas (plano de estagio) devem também ser descritas.
Atividades subdivididas devem ser expostas no conjunto e descritas individualmente em cada uma das suas
subdivisdes. Evidéncias objetivas, relacionadas a execucdo de atividades de estagio, na forma de fotos, figuras,
etc, que venham a contribuir para a interpretagdo do relatério devem ser colocadas junto ao texto, como figura.
Anexos devem ser evitados, exceto para apresentagdo, por exemplo, de um catalogo de produtos feito pelo aluno,
ou apresentagdo de quaisquer dados que ndo interfiram na interpretagdo direta do relatorio. Visitas técnicas
realizadas por ocasido do estagio e que tenham correlacdo com o estagio/curso devem ser descritas).
5.2 Dificuldades encontradas
(Espaco para o aluno identificar e descrever as dificuldades encontradas na realizagao do estagio. Itens do

plano de estagio ndo contemplados devem ser aqui justificados).

5.3 Areas de identificacio com o curso
(Espaco para descrever as areas e conteudos ministrados no curso que tiveram um aproveitamento direto

ou indireto no estagio).

6 CONCLUSOES

(Tendo como base os objetivos tragados no plano de estagio, realize uma analise critica do estagio como

instrumento para a formagédo profissional).

7 REFERENCIAS
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